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1. संगठन और कार्य 
 

क्र.सं. मद प्रकटीकरण का वििरण सूचना/ प्रासंगिक िेब ल कं 
1.6 प्राधिकरण द्वारा अपने 

ननयंत्रण में रखे गए 
दस्तावेजों की शे्रणणयां [िारा 
4(1)(बी)(vi)] 

(i) दस्तावेजों की शे्रणणयां दस्तािेजों की शे्रणणर्ााँ: - दस्तावेजों को गोपनीय (जो साववजननक रूप स े
उपलब्ि नह ं कराया जा सकता) और सामान्य के संदर्व में र्ी वगीकृत 
ककया जा सकता है। 
 

I. ननम्नल णित सामान्र् दस्तािेज हैं जो विभाि द्िारा अपने संचा न के 
प्रभािी और कुश  संचा न के ल ए रिे िए हैं: 
 

1. संस्था के अतंननयर्म और संिम ज्ञापन 
2. व्र्ापार और कार्य के संचा न के ल ए विकलसत ननर्माि ी। 
क) एचआर मैनुअल, 
ख) ऋण चकुौती मैनुअल (डोमेस्टिक और इंिरनेशनल) 
ग) खर द मैनुअल, 
घ) सतकव ता मैनुअल, 
ड) संसािन जुटाव मैनुअल (डोमेस्टिक और इंिरनेशनल),  
च) ननवेश मैनुअल, 
छ) जोणखम प्रबंिन नीनत आदद। 
ज) कंपनी के व्यवसाय के संचालन से संबंधित अन्य दस्तावेज 
 

3. प्रचा न नीनत िक्तव्र्। 
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ii.  िोपनीर् दस्तािेज, जजन्हें अगिननर्म की िारा 8 के तहत प्रकटीकरण 
से छूट दी िई है, िे इस प्रकार हैं: 

1. वाणणज्ययक ववश्वास, व्यापार रहस्य या बौविक संपदा सदहत सूचना, 
ज्जसके प्रकट करण से ककसी तीसरे पक्ष की प्रनतस्पिी ज्स्िनत को हानन 
पहंुचगेा। 

2. प्रवतवन उदे्दश्यों के ललए जांच संबंिी ररकॉडव का अनुपालन ककया गया, 
ककंत ुकेवल उस सीमा तक जो ननम्नललणखत ननददवष्ट दहतों में से ककसी 
को हानन पहंुचाएगा: 
क) प्रवतवन कायववाह  
ख) ननष्पक्ष सुनवाई या ननष्पक्ष न्यानयक ननणवय 
ग) व्यज्ततगत गोपनीयता 
घ) जांच सूत्रों की गोपनीयता 
ङ) कानून लागू करने वाले कलमवयों की तकनीक, प्रकिया और सुरक्षा। 

3. ककसी व्यज्तत को उसकी किड्यूशरी पोस्िशन (fiduciary position) में 
उपलब्ि सूचना।   

4. ववदेशी सरकार से गोपनीय रूप से प्राप्त सूचना। 
5. सूचना, ज्जसको प्रकट करना ककसी व्यज्तत के जीवन या शार ररक सुरक्षा 

को खतरे में डालेगा या जो ववधि प्रवतवन या सुरक्षा प्रयोजनों के ललए 
ववश्वास में द  गई ककसी सूचना या सहायता के स्रोत की पहचान 
करेगा। 
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6. ऐसी सूचना जो व्यज्ततगत जानकार  से संबंधित है, ज्जसका प्रकटन 
ककसी लोक कियाकलाप या दहत से संबंधित नह  ंहै या ज्जससे व्यस्तत 
की ननिता पर अनावश्यक अनतिमण होगा। 

7. सूचना जो ववशषे रुप से ववधि द्वारा प्रकटन से छूट प्राप्त है। 
8. सूचना, ज्जसके प्रकटन से र्ारत की संप्रर्ुता और अखडंता, रायय की 

सुरक्षा, वैज्ञाननक या आधिवक दहत, अतंरावष्र य संबंिों पर प्रनतकूल प्रर्ाव 
पडगेा या ककसी अपराि को बढावा लमलेगा। 

9. सूचना ज्जसके प्रकाशन को ककसी न्यायालय या अधिकरण द्वारा 
अलर्व्यतत रुप से ननवषि ककया गया है या इसके प्रकटन से न्यायालय 
की अवमानना होती है।  

10. सूचना, ज्जसके प्रकटन से संसद या रायय वविानमंडल के ववशषेाधिकार 
का उल्लंघन होगा। 

11. कोई अन्य दस्तावेज ज्जसे प्रबंिन अपने वववेकाधिकार से गोपनीय रखन े
का ननणवय लेता है। 

  (ii)   दस्तावेजों/शे्रणणयों 
का अलर्रक्षक 

दस्तािेजों/शे्रणणर्ों का अलभरक्षक:- ननगम द्वारा रखे गए दस्तावेज 
सामान्यत: संबंधित और ज्जम्मेदार अधिकार  द्वारा ननगम के संदर्व के 
ललए होते हैं। 
 

संगत दस्तावेजों का अलर्रक्षक संबंधित ववर्ागाध्यक्ष होगा। 
 

 


